
玉湖府〔2020〕3号
关于印发玉湖镇新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控指挥部办公室工作方案的通知
各村、有关单位：

现将《玉湖镇新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控指挥部办公室工作方案》转发给你们，请认真贯彻落实。

                                        玉湖镇人民政府
                                        2020年1月28日

玉湖镇镇党政办印发                              2020年1月28日

玉湖镇新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控

指挥部办公室工作方案

为有效保证我镇新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的高效有序运转，根据上级有关文件精神，现制定《玉湖镇新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控指挥部办公室工作方案》。

组织机构及主要职责
（一）组织机构:镇疫情防控指挥部办公室

主  任: 谢伟波 党委副书记、镇长

副主任: 李剑欢 党委副书记

陈惠群 党委副书记

杨河新 党委委员、副镇长

郑树周 纪委书记

林晓铨 党委委员、武装部长
庄小兵 党委委员、组宣委员

柯庆柔 党委委员

蔡树波 党委委员

谢卓佳 党委委员

郭耿旋 副镇长

徐少荣 副镇长

陈李龙 镇计生办主任
洪钟光 镇卫生院院长

成  员: 镇纪委、党政办、组宣办、综治办、教育组、派出所、社事办、司法所、经建办、劳动所、林业站、环保办、城建办、农办、计生办、卫生院、市监所、医疗办、青团、有线台等单位主要负责同志。

办公室下设综合组、疫情防控组、医疗救治组、宣传信息组、物资保障组、督査督办组、社会稳定组等7个工作组。

（二）主要职责。疫情防控指挥部办公室及各工作组的主要职责是:定期会商研判应对疫情发展趋势，研究确定疫情防控策略；商定疫情防控工作政策、应对预案和重大措施；统筹协调和指导各地各相关部门落实各项防控措施，组织对防控工作落实情况进行督导检查。
二、综合组

（一）组织机构

组  长: 谢卓佳 党委委员 

副组长: 陈李龙 镇计生办主任

洪钟光 镇卫生院院长

成  员: 镇党政办、综治办、组宣办、计生办、卫生院、派出所、经建办、农办、市监所、林业站、劳动所等单位各一名负责同志。

（二）主要职责

1.负责综合协调指挥部办公室内部日常事务工作。

2.负责起草、审核、印发指挥部和指挥部办公室重要文稿。

3.负责上级转来各类文电的收文、分文及相关办理工作。

4.负责组织、筹备指挥部和指挥部办公室各类会议，督办重要工作。
5.负责组织、筹备指挥部和指挥部办公室领导到现场调研、督导、慰问等活动。

6.负责指挥部和指挥部办公室重要工作的督办。
7.负责收集、整理、上报的疫情防控工作信息。
8.承担领导交办的其他工作。
三、疫情防控组

（一）组织机构

组  长: 杨河新 党委委员 副镇长

副组长: 陈李龙 镇计生办主任

洪钟光 镇卫生院院长

成  员:镇计生办、卫生院、教育组、劳动所、城建办、派出所、司法所、农办、社事办、市监所、林业站、环保办等单位各一名负责同志、各村书记。
（二）工作职责
1.组织对疫情防控措施落实情况进行督导检查。

2.对全镇疫情监测、报告、调查、疫情处置等工作提供指导。

3.做好汽车等交通工具的卫生检疫。

4.根据疫情防控工作需要，安排医疗人员赴重点地区协助开展疫情处理工作。

5.提出完善疫情防控工作的策略、措施建议。

6.在玉湖高速口出入ロ，设置联合检疫站，组织派出所人员和医务人员对疫情发生地及防控重点地区来我镇车辆人员加强防疫检测。
7.承担领导交办的其他工作。

四、医疗救治组

（一）组织机构
组  长: 杨河新 党委委员、副镇长

副组长: 陈李龙 镇计生办主任

洪钟光 镇卫生院院长 

成  员:镇计生办、卫生院、经建办、合作医疗办、市监所等单位各一名负责同志。

（二）工作职责
1.负责组织制定和修订新型冠状病毒感染的肺炎疫情相关诊疗措施，并组织对落实情况进行督导检查。

2.统筹指导全镇疫情医疗救治和医疗保障工作，为医疗救治所需诊断试剂、药品等提供保障，根据疫情防控工作需要，选派医疗人员赴重点地区协助开展病人救治工作。

3提出完善医疗救治工作的策略、措施建议。
4.承担领导交办的其他工作。
五、宣传信息组

（一）组织机构
组  长:庄小兵 党委委员、组宣委员

副组长:谢旭锋 组宣办副主任
成  员:镇党政办、组宣办、派出所、教育组、卫生院、有线台等单位各一名负责同志。
（二）工作职责

1.负责组织协调新闻媒体及时报道新型冠状病毒感染的肺炎疫情变化信息和疫情联防联控工作机制主要工作进展，积极正确引导與论。

2.及时收集，整理和报送舆情监测等相关信息，跟踪舆情，及时澄清事实。
3.协助相关部门宣传新型冠状病毒感染的肺炎防病知识，提高人民群众自我保护能力。
4.及时向上级宣传部门汇报我镇工作情况，争取上级部门大力指导支持。

5.及时指导各村各相关部门做好信息发布和舆论引导工作。
6.承担领导交办的其他工作

六、物资保障组
(一)组织机构

组  长: 郭耿旋 副镇长

徐少荣 副镇长

副组长: 徐潮葵 镇经建办主任

陈李龙 镇计生办主任

洪钟光 镇卫生院院长

黄杰明 市监所所长

成  员:镇计生办、卫生院、经建办、教育组、社事办、劳动所、市监所、合作医疗办、青团等单位各一名负责同志。

（二）工作职责
1.负责统筹防控应急物资保障工作。

2.全面掌握保障工作的综合情况，及时了解防控应急物资需求动态和资源保障情况，协调防控应急物资供需等事宜。镇计生办和卫生院负责全镇防控应急物资的调査统计、采购储备等工作；经建办要做好防控应急物资采购等资金保障工作；市监所要加强市场监督管理、药品储备、稳定物价，查处违规经营，维持市场秩序；承担领导交办的其他工作。

3.督促各村各部门落实各项保障措施，密切跟踪保障工作进展情况。
4.及时反馈保障工作信息。
5.承担领导交办的其他工作。

七、督查督办组

（一）组织机构
组  长: 郑树周 纪委书记

副组长: 陈晓聪 纪委副书记
成  员: 镇纪委、党政办、组宣办、卫生院、环保办、城建办、市监所、经建办、合作医疗办等单位各一名负责同志。
（二）工作职责

1.做好对各村各部门贯彻落实习近平总书记关于新型冠状病毒感染的肺炎疫情重要指示精神的督查。
2.做好对各村各部门贯彻落实上级新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作决策部署，以及镇委、镇政府关于防控工作具体安排的督查。

3.做好有关肺炎疫情防控问题线索转办核查工作。
4.对疫情防控工作中责任存在落实不到位、防控不力、推诿扯皮、敷衍塞责等单位和个人依法依规进行处理。

5.镇委、镇政府及镇防控工作领导小组交办的督查任务。
八、社会稳定组

（一）组织机构
组  长: 李剑欢 党委副书记
副组长: 何泽雄 镇综治办主任

            王旭坚 镇派出所所长

成  员:镇综治办、派出所、卫生院、司法所、市监所、等单位各一名负责同志。

（二）工作职责
由组长单位商定各成员单位制定工作职责。

上述7个工作组可按工作实际细化职责及分工。


