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报建阶段

（2020年8月27日修订）
（所有审批时限控制在19个工作日）
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其中：
1、申报材料真实性承诺书、建设工程消防设计质量承诺书（承诺制）；2、授权委托书（容缺受理）。

办理建设工程消防设计审查所需资料：
（1）消防设计审查申请表（含申报材料真实性承诺书）；（2）消防设计文件（含土建图纸、消防设施图纸）；（3）依法需要办理建设工程规划许可的，应当提交建设工程规划许可文件；（4）依法需要批准的临时性建筑，应当提供批准文件；（5）施工图审查机构出具的审查合格文件；（6）建设工程消防设计质量承诺书；（7）授权委托书。

其中：第（4）经施工企业主要技术负责人签字并盖企业公章确认的施工场地具备施工条件的意见书（可容缺受理）；第（8）建设资金落实承诺书（可承诺审批）；第（9）①建设、勘察、设计、施工、监理五方责任主体签署《法定代表人授权书》及《工程质量终身责任承诺书》（可承诺审批）；③危险性较大的分部分项工程清单（有危险性较大的分部分项工程才需提交）（可容缺受理）。

办理建筑工程施工许可证所需资料：
住房城乡建设部门（3 个工作日）：（1）建筑工程施工许可申请表（需提供填写内容的佐证材料）及承诺书和工程质量、安全监督登记表（并联办理）；（2）建筑工程用地批准手续（依法应当办理用地批准手续的提供，已实现电子证照的无需提交纸质材料）；（3）建设工程规划许可证（依法应当办理用地批准手续的提供，已实现电子证照的无需提交纸质材料）；（4）经施工企业主要技术负责人签字并盖企业公章确认的施工场地具备施工条件的意见书（可容缺受理）；（5）施工合同；（6）中标通知书（依法必须招标的工程项目提供）；（7）施工图设计文件及其审查合格证明（无需提交纸质材料，由审批部门通过省审图系统直接获取）；（8）建设资金落实承诺书（可承诺审批）；（9）①建设、勘察、设计、施工、监理五方责任主体签署《法定代表人授权书》及《工程质量终身责任承诺书》（可承诺审批）;②经建设、监理、施工单位审核批准的施工组织设计（含质量和安全管理制度、管理架构、技术措施）；③危险性较大的分部分项工程清单（有危险性较大的分部分项工程才需提交）（可容缺受理）。
备注：容缺受理和承诺审批的所需材料按目前建筑工程施工许可证网上申办系统为必须上传资料。

其中：第（5）《建设用地规划许可证》及附件（可容缺受理）；第（6）发改等部门的项目批准、核准、备案文件（可容缺受理）；第（7）人防主管部门的审查意见（可承诺审批）；第（8）项目节能审批文件（可容缺受理）。

办理建设工程规划类许可证（建筑类）所需资料：
自然资源部门（5 个工作日，不含批前公示时间（公示时间10个日历天））：（1）《揭阳市揭东区自然资源局建设工程规划许可申请表》；（2）单位组织机构代码或工商注册营业执照（属个人的提供居民身份证）复印件，委托办理的，提供授权委托书；（3）建筑施工图及规划总平面图；（4） 土地（房屋）权属证明文件；（5）《建设用地规划许可证》及附件（可容缺受理）；（6）发改等部门的项目批准、核准、备案文件（可容缺受理）；（7）人防主管部门的审查意见（可承诺审批）；（8）项目节能审批文件（可容缺受理）。
其中：第（4）宗地图（可承诺审批：承诺时限1个月）。
办理建设用地（含临时用地）规划许可证所需资料：
自然资源部门（5 个工作日，不含批前公示时间（公示时间10个日历天））：（1）法定代表人或单位负责人身份证明；（2）项目批准、核准或备案；（3）单位组织机构代码或工商注册营业执照（属个人的提供居民身份证）复印件委托办理的，提供授权委托书；（4）宗地图（可承诺审批）；（5）土地使用权资料。

1、 办理项目备案所需资料：
区发改局（3 个工作日）：（1）组织机构代码证/统一信用代码或其他有效机构身份证件；（2）经办人身份证；（3）企业法定代表人身份证；（4）广东省企业基本建设投资项目备案申请表；（5）法律、行政法规规定需要办理的手续。
区工信和科技局（3 个工作日）：（1）项目备案申请表；（2）营业执照；（3）节能情况说明。
2、 办理土地使用权使用合同所需资料：
（1）揭阳市国有建设用地使用权网上挂牌交易竞买申请书；（2）揭阳市国有建设用地使用权网上挂牌交易竞买资格确认书；（3）揭阳市国有建设用地使用权网上挂牌交易成交通知书；（4）营业执照副本复印件（原件备查）；（5）法定代表人身份证明书；（6）法定代表人身份证复印件（原件备查）；（7）如须委托的，须提交有效授权委托书及受托人身份证复印件（原件备查）；（8）保证金进账单复印件；（9）竞得人与园区管理委员会签订的《宗地建设和使用监管协议书》（原件）；（10）成交确认书。
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图例说明：验收阶段


可并联办理的事项
流程走向

备注：1、流程图仅列明一般项目需办理的主要事项。 2、一般工业项目可参照执行。
3、部分事项非法定前后置关系，可参考本流程办理。
4、图中所有工作时限均以材料报送单位完整递送材料并且审批部门确认受理为时间起点，为审批部门的承诺办理时限。
5、审批部门作出审批决定，依法需要履行公示、评估论证、专家评审、听证等程序的，所需时间不计算在前款规定的期限内。
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